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РАССМОТРЕНО:
на педагогическом совете сош Nъ 9

протокол Jt l от 25.08.2023 года
2013 г

положение
о защите, хранении, обработке и передаче

персональных данных обучающихся

1. Общие положения
1.1 . Настоящее Положение разработано на основаНии СТаТеЙ

КонституциИ рФ, ТруловогО Кодекса РФ, Кодекса об административных

правонарушениях РФ, Гражданского Кодекса РФ, Уголовного Кодекса РФ, а

также Федерального закона Jф 149­ФЗ от 2,7.0,7.2006r (об информации,

информатизации и защите информации)), Фз рФ J\ъ 152­ФЗ от 27.07.2006г ко
персонirльных данных). Фз рФ от 21 июля 20114 г. N 242­Фз"о внесении

изменений в отдельные зhконодательные акты Российской ФедеРаuИИ В

части уточнения порядка обработки персональных данных в

информационно­телекоммуникационных сетях "

| .2. I_{ елью данного Положения является защита персонrrльных данных
воспитанников и их родителей (законных представителей) * ч,от

несанкционированного доступа, неправомерного их использования или

утраты.
1.3. Настоящее Положение определяет порядок работы (пол1.'lения,

обработки, использования, хранения и т.д.) с персон€lльными данными

учащихся и гарантии конфиденци€lльности сведений, предоставленных

администрации МБОУ СОШ Jtlb 9 родителями (законными представителями)

учащихся, не достигших 14­летнего возраста, и у{ ащихся, достигших 14­

летнего возраста, самостоятельно.
1.4. Персональные данные относятся к категории конфиденциальной

информации.
1.5. Все работники школы, в соответствии со своими полномочиями

владеющие информацией об уrащихся, пол} п{ ающие и использующие €€,

несут ответственность в соответствии с законодательством Российслой
Федерации за нарушение режима защиты, обработки и порядка
использования этой информации.

1.6. Настоящее Положение вводится в действие приказом дирекгора
школы и является обязательным дJIя исполнения всеми работниками,
имеющими доступ к персональным данным воспитанников и их родителей
(законн ы х представителей).

l.'7 , Изменения в Положение могут быть внесены администрацией
школы в установленном действующим законодательством порядке.

2. П. Понятие персональных данных учащегося и их состав
2. Понятие и состав персональных данных

((

с.в.



2.1. Персональные данные учаттIихся ­ информация, необходиМая Для

осуществления образовательного процесса и касающаяся конкретного

ребёнка. Под информациеЙ об 1чащихся понимаются сведения о фактах,
событиях и обстоятельствах жизни у{ ащихся, позволяющие

идентифицировать их личность.
2.2. Персональные данные учаrrlихся содержатся в их личных делах.

2.3. Состав персончrлъных данных )п{ ащегося:

'r ксерокопия свидетельства о рождении;

r сведения о родителях или законных представителях; 
,ly

'r. аттестат об основном общем образовании у{ ащихся, принятых в

l0 класс (подлинник);

'у 
фотографии и иные сведения, относящиеся к персональным

данным уrащегося;

'). медицинские закпючения о состоянии здоровья ребенка;

ребёнку.
2,4. Щанные документы являются конфиденци€LгIьными, хотя, } читывuUI

их массовость и единое место обработки и хранения, соответствуюrчий Цйф
ограничения на них не ставится. Режим конфиденциzlльности персонzlльных

данных снимается в случаях обезличивания или по истечении 75­летнего

срока хранения, если иное не определено законом.

3. Обязанности администрации школы.
3.1. В целях обеспечениJI  прав и свобод rIащегося дирекrор школы и

его представители при обработке персональных данных обязаны соблюдать
следующие общие требования :

З. l .l . Обработка пёрсональных данных может осуществляться
искJIючительно в целях обеспечения соблюдения законов и иных
нормативных правовых актов.

З.1.2. При определении объема и содержания обрабатываемых
персонzrльных данных дирекгор школы должен руководствоват} ся
Конституцией Российской Фелерации и иными фелеральными законами;

3.1.З. Все персонzrльные данные у{ ащегося, достигшего 14­летнего
возраста, следует полrIать у него самого.

Персональные данные r{ ащегося, не достигшего 14­летнего возраста,
следует получать у родителей (законных представителей).

!иректор школы, его заместители, кJIассные руководители должны
СОобщить о целях, предполагаемых источниках и способах получения



персонzrльных данных, а также о характере подJIежащих полгIению

персонztльных данных и последствиях отказа дать письменное согласие на их

получение;
3.1.4. Ддминистрация и педагогические работники школы не имеЮт

права получать и обрабатывать персонzrльные данные } п{ аЩихСя О

политических, религиозных и иных убежлениях и частной жизни Семей.

3.1.5. При принятии решений, затрагиваюЩих интересы } п{ ащегося,

директор школы и его представители не имеют права основываться На

персонrrльных данных, полученных искJIючительно в реЗУЛьТаТе ИХ

автоматизированной обработки аlrи электронного полу{ ения.

З.1,'7. Защита персонzrльных данных r{ ащегося от неправомерного их

использования или утраты должна быть обеспечена директором школы В

порядке, установленном федеральным законом.

3 . 1 .8 . Учащиеся, достигшие l 4­летнего возраста, и родители иЛИ

законные представители учащихся, не достигших 14­летнего воЗраСТа,

должны быть ознакомлены под расписку с документами, устанавливulЮщиМи
порядок обработки персональных данных, а также об их правах и

обязанностях в этой области.

4. Права и обязанности учащихся, достигших 14­летнего воЗрасТа, и

родителей или законных представителей учащихся, не достигших
14­летнего возраста, в области защиты персональных данных.
4.1. Учащиеся, достигшие 14­летнего возраста, и родители или

законные представители учащихся, не достигших 14­летнего воЗраста,

обязаны:
4.1 .1 . Передавать директору школы, его заместителям, кJIассным

руководителям) медицинским работникам, секретарю достоверные,

докум ентированные персонzlльные данные.
4.1.2. Своевременно сообщать директору школы об изменении сВtих

персонrLльных данных.
4.2, Учащиеся, достигшие 14­летнего возраста, и родители или

законные представители } п{ ащихся, не достигших l4­летнего возраста, имеют
право на:

4.2.| , полную информацию о своих персонzlльных данных и обработке
этих данных;

4.2.2. свободный бесплатный доступ к своим персонztльным данным,
вкJIючая право на получение копий любой записи, содержащей персонzlльные

данные, за искJIючением случаев, предусмотренных законодательством РФ;
4.2.З. обжа­гlование в суде любых неправомерных действия при

обработке и по защите персонzrльных данных.

5. Сбор, обработка и хранение персональных данных
5.1. Полуrение, обработка, хранение и любое другое использование

персонztльных данных } п{ ащихся может осуществляться искJIючительно в

целях обеспечения соблюдения законов и иных нормативных правовых



актов, содействия гIащимся в трудоустройстве через Центр ЗаняТОСти и В

рамках действующего законодательства, проведении государственнОЙ

итоговой аттестации, при постуI Iлении в ВУЗы, колледжи и иные

образовател ьны е гIреждения.
5.2. Личные дела } п{ ащихся хранятся в бумажном виде в папках,

находятся в специztльном шкафу, обеспечивающем защиry от

несанкционированного доступа.
5.3. Персональные данные } п{ ащихся могут также храниться В

электронном виде в локzlльной компьютерной сети. !оступ к ЭлектрОНныМ

базам данных, содержащим персон€lпьные данные, обеспечивается системоЙ

паролей.
5,4. Передача персончlльных данных от держателя или его

представителей внешнему потребителю может допускаться в миниМаЛЬных

объемах и только в целях выполнения задач, соответствующих объективнОй

причине сбора этих данных.
б. fiосryп к персональным данным

l. Внутренний доступ к персончLпьным данным rIащегося имеют:

директор школы ,

. заместители директора;

делопроизводитель;
главный бухгалтер и бухгалтер МБОУ СОШ Nч 9;

кJIассные руководители ­ к тем данным, которые необходимы для

выполнения конкретных функций,

6.2. Внешний досryп.
6.2.1. К чисJrу массовых потребителей персончrльных данных вне

МБОУ СОШ J\Ъ 9 можно отнести государственные функцион€lльные
структуры: нilлоговые инспекции, правоохранительные органы, оргфIы
статистики, органы социtlльного страхования, подразделения муниципzlльных
органов управления.

6.2.2. Надзорно ­ контрольные органы имеют доступ к информации
только в сфере своей компетенции.

6.2.З. flругие организации.
Сведения об 1^ lащемся могуг быть предоставлены лругой организации

только с письменного запроса на бланке организации.
6.2 4. Родственники и члены семей. Персональные данные } п{ ащегося

могут быть предоставлены родственникам с письменного разрешения
родителеЙ (законных представителеЙ) учашlихся, не достигших 14­летнего
возраста или письменного разрешения у{ ащегося, достигшего 14­летнего
возраста.

6.
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7 l при J;rl'f"Ёffi.: '# : : : rffiflЖhж# ] fi: ­­."р школы,

его заместители, секретарь уrебной части, кгIассные руководители,
медицинские работники должны соблюдать следующио требования:

,7 
.1 .| . Не сообщать персонzlльные данные } чашегося третьей стороне

без письменного согласия родителей (законных представителей) учащихся,
не достигших 14­летнего возраста, или письменного разрешения гIаЩеГОСЯ,

достигшего l4­летнего возраста, за искJIючением случаев, кОГДа ЭТО

необходимо в целях предупреждения угрозы жизни и здоровьЮ УЧашеГО0l, а

также в сл} п{ аях, установленных фелеральным законом;
'7 .1.2. Не сообщать персональные данные гIащегося в коммерческих

целях.
,7 .1.з. Прелупредить ЛИЦ, полr{ ающих персонzrльные данные

учащегося, о том, что эти данные могут быть использованы лишь в целях,

для которых они сообщены. Лица, полу{ ающие персонrrльные данные

учащегося, обязаны соблюдать режим секретности (конфиденциалЬНОСТИ).

Щанное положение не распространяется на обмен персонatльными даННыМИ

учащегося в порядке, установленном федеральными законами;

8. Ответственность за нарушение норм, регулирующих обработку и

защиту персональных данных учащегося

8.1. Зашiита прав у{ ащегося, установленных настоящим Положением и

законодательством Российской Федерации, осуществляется судом В целЯХ

пресечения неправомерного использования персонrlльных данных )лащегося,
восстановления нарушенных прав и возмещения причиненного ушерба, в том

числе морztльного вреда.

8.2. Лицzl, виновные в нарушении норм, регулирующих пол)п{ ение,

обработку и защиry персональных данных учащегося, несут

дисциплинарную, административную, гражданско­правовую

ответственность в соответствии с федеральными законами.



Приложение } { ! [

к Поrожению о защите персонzllьных данных } л{ ащихся МБОУ СОШ ЛЪ 9

ЗАЯВЛЕНИЕ О СОГЛАСИИ
на обработку персональных данных

фамuлuя,
паспорт: серия

uмя,

номер ксм выдан

опlчесlпв()

. датавыдачи( ))

адрес регистрации

20г

адрес

фактического проживания :

являюсь законным представителем

(Фио)

В соотвgгствии с п.4 ст.9 Федерального Закона N9l52­ФЗ от 27.07.2006 г. кО персонЕLtьных

данных)) даю свое согJасие МБОУ СОШ Ns 9 (далее Учреждение), расположенному пО адРеСУ:

391300. Рязанская область. г. Касимов, улица Татарская, дом 7, на обработку (сбОР, Запись.

систематизацию, накопление, хранение, уточнение, извлечение, использование, передачу,

обезличивание. блокирование, удil"Iение, уничтожение) собственных персонtUIьных И

персональных данных ребенка:'2 
фамипия. имя, отчество учащегося и его родителей (законных представителеЙ);

'г адрес регистрации и проживания, контактные телефоны;
'2 паспортныеданныеродителей(законныхпредставителей);

'/  документы. подтверждающие права на дополнительные гарантии и компенсации по

социальным основаниям, предусN,lотренным законодательством.

Я даю согласие на испопьзование персонсLlьных данных моих и моего ребенка в целях:

'2 обеспечениеконтролякачестваобразования.
Я подтверждаю, что ознакомлен с Положением МБОУ СОШ Ns 9 о защите персон:шьных данных

r{ ащихся. их родителей (законных представителеli) Учреждения. Настоящее согласие вступает в

силу со дня его подписания и действует в течение всего срока об1"lения ребенка.
Настоящее согласис может быть отозвано мною в любое время на основании письменного
зzlrявления
())

Qtuчная поdпuсь) (фалtuлuя, ulttя, оmчесmкl)

ZOг



Приложение Ns 2

к Положению о защите псрсональных данных учащихся МБоУ сош N9 9

ЗАЯВЛЕНИЕ О СОГЛАСИИ
на передачу персонаJIьных данных трегьей стороне

uмя,

кем выдан

опlчесlllво

дата выдачик_>  20_г
адрес рсгистрации

адрес

фактического проживания :

являюсь законны м представителем

(Фио)

даю свое согласие МБОУ СОШ Ns 9 (далее Учреждение), расположенному по адресу: 35J040

Красноларский край Белоглинский район с. Белая Глина уJI . Красная | З2, на передачУ

собственн.ых персональных данных и персональных данных ребенка, а именно:

Следующей организации, физическому лицу

.Щля их обработки в целях

Я подтверждаю, что ознакомлен с возможными последствиями моsго отказа дать письменное
согласие на передачу персон!rльных данных. Настоящее согласие можgт быть отозвано мнор в

любое время на основании письменного заявления.

(( )) 20г

Рtuчная поdпuсь) (ф амuлuя, u* tя, оmче сm в о )



Приложение Nч 3

к положеiию о защите персона,.rьных данных rIащихся мБоу сош j \ lg 9

оБязАтЕльство о нЕрАзглАшЕril,fu\
персонtшьных данных

работаяя.
в МБоУ СоШ N9 9

в должности
(далее Учрежденис), обязуюсь :

l. Не разглашать, ,ra puinp"ruaTb публично, а также соблюдать установленный Положением о

защите персональных данных работников, Положением о защите персонt} льных данных )чащихся,

их родителей (законных представителей) мБоУ соШ Nч 9 порядок передачи третьим лицам

сведений. составляющих персон:rльные данные, которые мне булlт доверены или стануг,

известны при выполнении должностных обязанностей. Выполнять относящиеся ко мнс

требования Попожений о защите персональных данных, приказов, распоряжений, инструкций и

других J]окаJ.IЬных нормативных актов по обеспечению конфиденциЕшьности персонzшьных

данных и соблюдению правил их обработки.

2. В слlлrае попытки посторонних лиц получить от меня сведения. составляющие персонаjIьные

данныс. немедленно сообщить о данном факге руководству Учрежления и ответственному за

обеспечение безопасности персонtlJIьных данных.
3. В случае моегО увольнениЯ все носитеЛи, содержаЩие персон€} льные данные (документы, копии

документов. дискеты. диски. мiгнитные ленты, распечатки на принтерах. черновики. кино­ и

фотонегативы. позитивы и пр.), которые находились в моем распоряжении в связи с выполнеtsffем

мною трудовых обязанностей во время работы у работодателя, передать ответственному за

обеспечен.ие безопасности персонzшьных дztнных или другому сотруднику по указанию

руководства Учреждения.
4. Об утрате или недостаче докрrентов или иных носителей, содержащих персонzlльные данные

(улостоверений. пропУсков И т.п.);  клюЧей оТ хранилищ, сейфов (мgгаллических шкафов) и о

других фактах. которые могут привести к разглашению персона"Iьных данныц а также о причинах

и условиях возможной утечки сведений немедленно сообщить руководству Учреждения и

отвg.гственНому пО обеспеченИю безопасНости персонЕl"Iьных данных.

я ознакомлен с Положением о защите персональных данных работников. Положением о защитс

персональных данных у{ ацихся ,мБоУ соШ J\Ц 9 и другими нормативными документами

учреждения В области безопасности персональных данных.

мне известно. что нарушение мною обязанностей по защите персон€} льных данных может повлечь

дисциплинарную. гражданско­правовую, административную и уголовную ответственность в

соотвgтствии с з: lконодательством РФ.

(( )) 20 г

(лччная t,tоdпuсь) (фамuлuя, llмя, оmчесmво рабоmнuка)
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