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положенпе

о документах, подтверждающих обучение в муниципальном бюджетном
общеобразовательном учреждении < < Средняя общеобразOвательная ш кола

ЛЪ9 имени В.Л.Скрипалева Белоглинского района> > ,
если форма документа не установлена законом

1. Общие положения

1.1. Настоящее положение о докуN{ ентах, подтверждающих обучение в

организации, если форма документа не установлена законом, (лапее  11оложение)

устанавливает требования к оформлению докр{ ентов, подтверждающих обуrение в

муниципа.тiьном бюджетном общеобразовательном учреждении кСредняя

общеобразовательна_rI  школа М9 имени В.Л.СкрипаJIева Белоглинского района)), а также

порядок их заполнения, учета и вьцачи.

1.2. Настоящее положение разработано в соответствии с:

 Федера,тьным законом от 29.| 2.2012 г. 27ЗФЗ кОб образовании в Российской

Федерации> ;

 Уставом муниципаJIьном бюджетном общеобразовательном r{ реждении
кСредняя общеобразовательная школа Nq9 имени В.Л.Скрипалева Белоглинского района>

1.3. Под документа} ,Iи, подтверждающими обучение, в настоящем Положении

понимаются справки об об1.1ении в образователъной оргtшизации (лалее  ОО); справка о

результатах государственной (итоговой) аттестации; справкаподтверждение о

зачислении; справка об окончании ОО и поJryчеЕии аттестата с оце"riаrи;  справки о

периоде обуrения; справка для предъявлеI lия в военньй комиссариат и иные док} апенты,

подтверждающие обучение или периол обуrения в ОО в случаях, предусмотренных

зtжонодательством Российской Федерацииилуl локальными нормативными актами.

1.4. Настоящее Положение определяет обуlающихся образовательной организации

как лиц, осваивающих образовательные прогрzlп,fмы начаJIьного общего, основного общего

или среднего общего образования.

2. Выдача доrrlумеЕтов, подтверждающих обучение

2. 1. Обуrающимся вьцаются следующие документы, подтверждающие обучение:

2.| .1. Справка об обучении в муниципальном бюджетном общеобразовательном

учреждении < средняя общеобразовательнiш школа ] \ъ9 имени В.л.скрипалева

Белоглинского района), решIизующей основные образовательные программы основного

общего и (или) среднего общего образования, вьца9тся обучающимся, не прошедшим

итоговую аттестацию или полr{ ившим неудовлетворительные результаты, и содержит

следующие данные:
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 фамилию, имя, отчество (при наltичии) обучающегося, дату рождения,
наименование образовательной организациииее местоположение, наименование уlебных
предметов, годовые и итоговые отметки, ба.гlлы по результатам государственной итоговой

аттестации (Прu"uоэtсенuе 1).

2.1.2. Справка о результа,гах государственной (итоговой) аттестации содержит

следуIощие данные:
 фамилию, имя) отчество (при на.тlичии) обучающегося, дату рождения,

наименование образовательной организации и ее местоположение, наименование уrебных
предметов, по которым проходил итогов} .ю аттестацию обуrающийся, годовую отметку,

результаты аттестации, итоговые результаты (Пршоже Hue 2).

2.1.З. Справка об обучении в муниципальном бюджетном общеобразовательном

учреждении < Средняя общеобразовательн€ш школа Jф9 имени В.Л.СкрипаJIева

Белоглинского района) для предъявления в пенсионньй фонд, содержит с.педующие

даЕньiе:

 фамилию, имя, отчество (при наличии) обуrающегося, дату рождения,
наименование образовательной организации и ее местоположение, дату зачисления;

предполагаемую дату окончания уrебы (Прuлоэtсенuе 3).

2.1.4. Справка об обучении в ОО, вьцtlваем{ ц дJlя осуществления льготного

проезда в городском общественном транспорте, содержит следующие данные:
 фамилию, имя, отчество (при наличии) обучающегося, дату рождения,

наименование образовательной организациииее местоположение (Пршпоженuе 4).

2.| ,5. Справкаподтверждение о зачислении в ОО после предоставления

необходимой документации, вьцаваемшI  для предъявления в образовательнуIо

организацию, из которой переводится обучающийся, содержит следующие данные]
 фамилию, имя, отчество (при наличии) обl"rающегося, дату ро} кдения, в какую

образовательную организацию зачислен, в какой класс зачислен, приказ о зачислении

обучающеrося (Прuлоuсенuе 5).

2.| .6. Справка об обlчении в ОО, вьцаваемzuI  для предъявления на работу
РОДиТеJUIм (законньrм представителям), дJuI  предъявления в суд, органы опеки, МВД,
вышестоящие органы образования и др., содержит следующие данные:

 фамилию, иIч{ я, отчество (при наличии) обучающегося, дату рождения, в каком
кJIассе обучается, в какой образовательной организации обрается (Прtлоэtсенuе ф.

2.1.7. СПравка об окончании ОО и получении аттестата с оценками содержит
следующие данные:

 фа.ьлилию, имя, отчество (при на_тlичии) обучающегося, Дату рождения,
наименование образовательной организации и ее местоположение, дату окончания оо,
номер аттестата, наименования предметов, оценки (Прt* ооэtсенuе 7).

2.1.8. Справка Об Об1.Iении для лиц, освоивших часть образовательной программы
и (или) отчисленньж из образовательной организации, содержит следующие данные:

 фамилию, имя, отчество (при наличии) обучающегося, дату рождения,
наименование образовательной организации и ее местоположение, наименования
предметов, отметки по периодам обучения (Прuлоuсенuе 8).

2.19 Справка о периоде обуления дJIя лиц, обучавшихся в образовательной
оргаЕизации, содержит следующие данные :



 фамилию, имя, отчество (при наличии) обучающегося, дату рождония,
наименование образовательной организации и ее местоположение, годы и классы

обl^ rения (Пршаоэюенuе 9)

2.1.10. Справка для предъявления в военньй комиссариат содержит следующие

даЕные:
 фа.vилию,имц отчество (при наличии) обуlающегося, дату рождения, прикiв о

зачислении в ОО, дату зачисления, в кzжом классе обуrается, в какой ОО обучается (с

указанием данньж о государственной аккредитации), форму обуrения, предполагаемый

год окончания обуrенпя { Прuлоэtсенuе l0).

2.1.11. Справка об обучении дtя выпускников прошльж лет содержит следующие

данные:  фамилию, имя, отчество (при наличии) обуrшоrцегося, дату рождения,
наименование образовательной организации и ее местоположение, номер и дату приказа о

зачислении в ОО; номер и дату прикша об отчислении из ОО; сколько кJIассов окончил

(Пршоэtсенuе l I ).

2.| .Т2. Иные документы, подтверждzlющие обучение в ОО в случ.uIх.

предусмотреЕньгх законодательством Российской Федерации или попЙ"п"* ,
нормативными актами.

2.2. Щокулtенты, подтверждающие обуrение в ОО выдаются обучающимся,

родителrIм (законньrм представителям) по устному требоваrrию в течение трех

календарньгх дней с момента требования.

2.3. Справки не являются бланками строгой отчетности, заполняются на русском
яЗыке печатным способом. Все докупtенты должны содержать полное официагrьное

наименование образовательноЙ организации, вьцавшеЙ справку; ее юридическиЙ адрес,

регистрационньй номер справки, дату ее вьцачи; фамилию и инициалы руководителя ОО,

фамилию и инициаJIы исполнитеJuI .

2.4. Справки подписываются р} ководителем ОО или (и) уполномоченным на это
лица] \ { и и заверяются печатью.

2.5. Выдача справок, предусмотренньж в муниципilльном бюджетном
Общеобразоватольном rФеждении кСредняя общеобразовательная школа Jф9 имени
В.Л.СКРипалева Белоглинского района>  фиксируется в журнаJIе < Регистрации исходящей

документации> .

3" Ответственность за выдаry документов, подтверждающих обучение
3.1. Ответственньй за вьцач,ч документов, предусмотренньD( п.п.

настоящего положения  секретарь ОО
оmвеmсmвенно?а лuца).

(фшr,tttпuя, utfutя, оmчесmво

3.2. ответственные за вылачу докр{ ентов, предусмотренньtх п.п
настоящего положения  заместитель директора по уrебновоспитательной работе и
секретарь ОО (ф ал,t uл t lя, лLця, оmч е с mв о о mв е m с m в е н н о ? о л uца)

3.3. Лица, осуществляющие вьцачу документов, несут ответственность за
предоставление недостоверных данньж.



угловой б;rанк оо

( )) г

Пршпоженuе I

лъ

СПРАВКА ОБ ОБУЧЕНИИ В

(по л н о е н аufuл е н о в ан u е о бр аз о в аmе.ц ьн ой о р z анuз ацuu)

реа.iIиз)тощей основные общеобразовательные прогрчlммы основного обrцего иlилп

среднего общего образования

Справка вьцана

(фамtlлuя, u] rrя, оmчесmво (прu напuчuu)

( > года рождения, в том, что он(а) обуча.tlся

(обуrа; lась) в

(полное нашчlенованuе о бразоваmельной орaанuзацuu u е е ме сmополоllсе Hue)

в _ уrебном году в _ кJIассе и полrIил(а) по учебным предметам

следующие отметки (количество ба.lrлов):

,Щиректор

} .lb

г/п
наименование

уrебного предмета

годовая отмежа
за поеледЕий год

обучения

Итоювая
отмgтка

Оттrлетка, полученнм на
юсударственной итоговой

аттестации и (или)

количество бшtлов по

результатам ОГЭ (ЕГЭ)

(пол н о е н аluи е н о в ан u е о бр аз о в аmел ьн о й ор z ан u з ацuu )

(поdпuсь) (Фио)

Печать образовательной организации

исполнитель

Тел.:



угловой бланк оо

( )) г

Прlмоэtсеtше 2

Jф

СПРАВКА О РЕЗУЛЬТАТАХ
ГОСУДАРСТВЕННОЙ ИТОГОВОЙ АТТЕСТАЦИИ

Справка выдана

(фаlчtшаuя, ufurя, оmчесmво (прu наltuчuu)

( ) года рождения, в том, .rго он(а) обучался(лась) в

(полное HallJvreчoBaHue образоваmельной орzанuзацuu u ее.uесmополоuсенuе)

и полуЕIил(а) в _ году по учебньгм предметам следующие отметки (количество

баллов):

.Щиректор

м
rr/ п

наtаrенование

уlебного Ередмета

Годовая отметка
за последнкй
под об)чеЕrя

РЕЗУЛЬТА.ТЫ
ГОСУДАРСТВЕННОЙ

ИТОГОВОЙ ДТТВСТАЦИИ
Итогомя
отметка

количество
баппов

OTueTKa в 9
кпассе

1 русскии язык
) МАТЕМАТИКА

(базовм/профилъ)

3"

4.

)"

(полное HaujyIeHoBaHue образоваmельной орzанuзацuu)

(поDпuсь) (Фио)

Печать образовательной организации

исполнитель

Тел.



Шта_мп оо

( > г

Прuложенuе 3

N9

спрАвкА

Дана

( >

(фамъшuя, l,tfulя, оmчесmво (прu налuчuu)

обуrаrощимся(щейся)

(по"аное наuлtенованuе образоваmельной ор?анuзацuu u ее лпесmополоэtсенuе)

Зачислен(а) приказом от N9 20 20 учебный год.

ПредполагаемаJI  дата окончания обуления (_)

Справка дана для предъявления в пенсионньй фонд.

Щиректор

г

(полное HaufuteъoaaHue образоваmельной ореанuзацuu)

(поdпuсь) (Фио)

Печатъ образовательной организации

исполнитель

Тел.:



Штамп оо

( г

Прtложенuе 4

JФ

спрАвкА

fiана

\ \  ./

обуrаrощимся(щейся)

(фамuлuя, u.furя, оmчесmво (прu налuчuu)

класса < ( ))

(полное наш| vlенованuе о бразоваmельной орzанuзацuu u е е ме сmоположенuе)

Справка дана для приобретения льготньD( месячньж проездньrх билетов ts городском

общественЕом транспорте.

,,Щиректор

(полное наlLryrенованuе образоваmельной орzанuзацuu)

(поdпuсь) (Фио)

Печать образовательной организации

исполнитель

Тел.



Шта:lrдп оо

( )) г.

Прtложенuе 5

} Jъ

спрАвкА

[ ана

(< ))

(фаuuлuя, llJvtя, оmчесmво (прu налtuчuu)

года рожденI4я, в том, что он(а) зачислен(а) в

класс (( }

(полное наu]чrенованuе образоваmельной орzанuзацuu u ее месmопо.цоженuе)

Приказ о за!мслении от ]ф _ 20  20_учебный год.

Справка дана для предъявления Ео месту требования.

Щиректор

(полное HalllrreчoaaHue образоваmельной орzанuзацuu)

(поdпuсь) (Фио)

Печать образовательной организации

исполнитель

Тел.



Шта.мп оо

( > г

Пршюэtсенuе б

Jф

спрАвкА

.Щана

( )>

(фамuлuя, 1Lц4я, оmчесmво (прu налuчuu)

года рождения, в том, что он(а) обучается в

класс (( ))

(полное наu]чtенованuе образоваmельной орzанuзацuu u ее.I4есmополоэк,енuе)

Приказ о зачислении от

Справка дана для предъявления по месту требования.

.Щиректор

(полное нашryrенованuе образоваmельной орzанuзацuu)

(паdпuсь) (Фио)

Печать образовательной организации

исполнитель

Тел.:



Угловой б,танк оо

(( ) г

Пршпоженuе 7

Jф

спрАвкА

,Щана

(фамшаuя, uJия, аmчесmво (прu наttuчuu)

( ) года рождеЕия, в том, что он(а) закончил(а)

(полное наllлtенованuе образоваmельной орzанuзацuu u ее месmополоасенuе)

и полушл(а) аттестат об основном общем образовании (среднем общем образовании)

со следующими результатами :

Ns
п/п

Наимепование улебного предrета июговая отметка

.Щиректор

(полное наuменованuе образоваmельной орzанuзацuu)

(поdпuсь) (Фио)

Печать образовательной организации

исполнитель

Тел.:



угловой бланк оо

(( D г,

Прtлtоженuе 8

J,l9

спрАвкА

,Щана

(
(фал,ttlлuя, u.futя, оmчесmво (прu налuчuu)

года рождения, в том, что он(а) обучался(лась)

в

(полно е наuлленованuе о бразоваmельной ор?анuзацuu u ее ме с mопоjl оженuе)

учебном году в классе и получил(а) по учебным
предметulм след} тоIцие отметки (количество баллов) :

,.Щиректор

м
тlп

Наименованпе } цебЕого
цредмsга

отметкп за учебный год
lя

четверть
2,я

четверть
3я

четверть

4я
четверть

Годовая
отметка

(по л н о е н ашu е н о в ан u е о бр аз о в аmе "ц ьн о й о р z ан u з ацuu)

(поdпuсь) (Фио)

Печать образовательной организации

исполнитель

Тел.:



I

I I I тамп оо Пршпоженuе 9

(( ) м

спрАвкА

.Щана

(полное HallJrleчoaaHue образоваmельной ор?анuзацuu u ее месmоположенuе)

с года по год, с класса по класс.

Щиректор

г

(п ол н о е н allJu е н о в ан ue о бр аз о в аmельн о й ор z анu з ацuu )

(поdпuсь) (Фио)

Печать образовательной организации

исполнитель

Тел.:



угловой бланк оо

( > ) г

спрлвкА

Прtнtоженuе ] 0

ль

Щана

( >

(фамш,tuя, ltfulя, оmчесmво (прu налuчuu)

(полное н allиeчonaHue о бразоваmельной орzанuзацuu u ее месmополо же Hue )

имеющей государственную аккредитацию

(нол,tер, dаmа вьtdачu, срок dейсmвuя)

с(

(н аuм е н о в анu е о pz ан а, в bld ав ule z о с в u0 е пе л ь с mв о )

_г. (приказ о зачислении от (_)_ ___г. NЬ __l.
Год окончания обlчения в образовательной оргilнизации

Справка дана дJuI  предъявления в

(наuменованuе военно?о ко74uссарuаmа)

,Щиректор

> )

(полное HalLMeHoBaHue образоваmельной орzанuзацuu)

(поdпuсь) (Фио)

Печать образовательной организации

исполнитель

Тел.:



' ] '

Штамп оо

(( > г

Пршtосtсенuе l l

л"9

спрАвкА

Щана

I l ))

(фамuлuя, lьJчtя, оmчесmво (прu налuчuu)

года рождения, в том, что он(а) обучался(лась) в

(полное наuл,tенованuе о браз оваmельной орzанuзацuu u е е месmоположенuе )

Зачислен(а) приказом от ((_D

Отчислен(а) гrриказом от ( )

Окончил(а)

г. Jtlb

г.} ф

классов.

,Щиректор

(по л н о е н a| Lфt е н о в ан u е о бр аз о в аm е л ьн ой о р z ан uз ацuu)

(поdпuсь) (Фио)

Печать образовательной организации

исполнитель

Тел.:
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